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KEHTESTATUD direktori kaskkirjaga nr 9-6, 1.10.21

PUKA KOOLI KODUKORD
§ 1. Uldine korraldus

(1) Puka Kool on Otepaa valla munitsipaalkool.

(2) Kool viib oma eesmérke ellu kooli pShimédaruse, oppekavade ja kodukorra kaudu, 1dhtudes
koolis kokku lepitud vairtustest.

(3) Kooli kodukord on kooli dpetajate, Opilaste ja hoolekogu kokkulepe ning on tditmiseks
kdigile opilastele ja kooli todtajatele ning siduv dpilaste vanematele.

(4) Kodige tahtsam protsess koolis on 0ppetdo, sellest lahtuvad asutuse téokorraldus ja puhkuste
periood, personali koosseis ning tddaja planeerimine.

§ 2. Kooli paevakava

(1) Kooli dppetdd toimub tunniplaani alusel.

(2) Kooli dppehoone avatakse todpievadel kell 7.00 ja suletakse kell 19.00. Ohtuste iirituste
ajal lepitakse hoone sulgemine eraldi kokku.

(3) Koolimajja sisenemiseks ja majast vdljumiseks kasutatakse tavaolukorras ainult maja
peaust. Maja 1. ja 2. Korruse tagavaraviljapddse tohib kasutada ainult tulekahju vm
hidaolukorra ajal. Tavaolukorras avatud varuviljapddsu purunenud lingi maksumus tuleb
hiivitada lapsevanemal voladigusseaduses sétestatud korras.

(4) Tundide ajakava on jargmine:
8.25 —9.10 esimene tund

9.20 — 10.05 teine tund

10.15. — 11.00 kolmas tund
16una kell 11.00 — 11.30

11.30 — 12.15 neljas tund

12.25 — 13.10 viies tund

13.20 — 14.05 kuues tund

14.15 — 15.00 seitsmes tund

(5) Vajadusel voib Opetaja pakkuda voimaluse ainealaseks konsultatsiooniks enne esimese
tunni algust alates kell 7.45.

(6) Oppetundide algamisest ja Idppemisest teatatakse elektroonilise kellahelinaga.



(7) Opilasi ei jieta klassi jirelevalveta, tunni 1dppedes lukustab Spetaja pérast dpilaste
lahkumist klassiruumi.

(8) Igale oOpilasele kohalduva paevakava ja tunniplaani teeb Opilastele ja vanematele teatavaks
klassijuhataja. Kooli pdevakava avalikustatakse kooli veebilehel.

(9) Pdevakava muudatused tehakse teatavaks kooli veebilehel voi e-kooli teatena. Tunniplaani
muudatustest teavitab Opilasi ja vanemaid klassijuhataja eelnevalt kokkulepitud kanali kaudu
(e-kool, kirjalik teatis, e-mail vms).

§ 3. Pikapievarithmade tookorraldus ja pievakava

(1) Koolis tootavad pikapédevariihmad, mis moodustatakse iga Gppeaasta esimese nddala jooksul
vanemate avalduste alusel direktori késkkirjaga.

(2) Pikapédevariihmas pakub kool kooskdlas tervisekaitsenduetega dpilastele jarelevalvet ning
pedagoogilist juhendamist ja suunamist dppest vaba aja sisustamisel, koduste Opiiilesannete
taitmisel, huvitegevuses ning huvide arendamisel kuni kella 15ni.

(3) Pikapédevariihma t66d korraldab pikapdevariithma opetaja koostods arendus- ja huvijuhiga.
(4) Pikapdevariithma dpetaja on algklassi Opetaja, kes:

1) suunab Opilasi koduste lilesannete tiitmisel,

2) arendab dpilaste koostoovdimet,

3) kujundab dpilaste omavahelist ldbisaamist ja kditumiskultuuri,

4) dpetab Opilasi aega planeerima,

5) suunab ja jilgib pikapdevariihma opilaste huvitegevust,

6) teeb koostodd Opilaste vanemate ja klassijuhatajatega pikapdevariihma eesmirkide
saavutamiseks ja Opilase arengu toetamiseks.

(5) Pikapdevariihma pédevakava kinnitab direktor igal aastal eraldi vottes aluseks toole asuvate
riihmade arvu ja Opilaste koosseisu.

§ 4 . Isikuandmete tootlemine ja eraelu kaitse

(1) Kool todtleb isikuandmeid ainult seaduste ja teiste digusaktidega ette ndhtud {ilesannete
tditmiseks isikuandmete kaitse seaduses sétestatud pohimaotteid jargides.

(2) Kooli siindmuste ametlik kajastamine avalikes kanalites ja sotsiaalmeedias ldhtub
privaatsusdiguse pdhimotetest, sellisel juhul on vastutajaks kool.

(3) Kooli siindmusi on dpilastel, vanematel, ringijuhtidel jt koolieluga seotud isikutel digus
jaddvustada ainult isiklikuks otstarbeks, saadud materjali jagamine (sh sotsiaalmeedias vms
kanalites) on ilma kdigi asjaosaliste selge ndusolekuta keelatud.

§ 5. Opilaste tunnustamise kord
(1) Opilast tunnustatakse tulemusliku dppimise eest jirgmiselt:

1) Haridus- ja teadusministeeriumi kiituskirjaga ,,Vdga hea Oppimise eest” tunnustatakse
oppeperioodi 10pus dpilasi, kelle aastahinnete keskmine on 5,0 ja kditumise hinne ,,eeskujulik®;



2) Haridus- ja teadusministeeriumi Kiituskirjaga ,,Vdga heade tulemuste eest iiksikus
Oppeaines® tunnustatakse dppendukogu otsusega pdhikooli 10petajat dppeaine eest, milles on
Opilase aastahinded kogu kolmanda kooliastme viltel ,,5“ ja lisaks tavapédrasele oppekava
labimisele veel muid ainealaseid saavutusi (oliimpiaad, v&istlus, loovt66 vms).

4) Kiitusega pohikooli ldputunnistusel tunnustatakse pdhikooli Idpetajat, kellel kdigi
1dputunnistusele kantavate dppeainete viimane aastahinne ja 1dpueksamihinne on ,,vdga hea“.

(2) Opilast tunnustatakse sportlike tulemuste eest jirgmiselt:
1) diplom sportlike tulemuste eest koolisisestel vaistlustel,

2) tdnukiri sportlike saavutuste eest maakondlikel ja vabariiklikel voistlustel dppeperioodi
16pus;

3) dra markimine kooli veebilehel
(3) Opilast tunnustatakse klassivilise tegevuse eest jirgmiselt:

1) kooli tdanukiri maakondlikel ja vabariiklikel oliimpiaadidel, konkurssidel, nditustel jms
auhinnalisi kohti saanutele (maakonnas 1.-3. koht; vabariigis 1.-6. koht) ja kdigi osalejate dra
mérkimine kooli veebilehel.

2) aktiivseid Opilasesinduse litkmeid tunnustatakse kooli tinukirjaga kooli huvijuhi
ettepanekul.

(4) Opilasi vdib tunnustada ka muudel juhtudel kooli juhtkonna otsusel ainedpetajate,
ringijuhtide, klassijuhatajate voi organisatsioonide ettepanekul.

§ 6. Tugi- ja méjutusmeetmete rakendamisest teavitamise kord

(1) Eesmirgiga mojutada Opilast kodukorra kohaselt kdituma ja teistest lugu pidama ning
ennetada turvalisust ohustavate olukordade tekkimist koolis, vdib dpilase suhtes rakendada
pohjendatud, asjakohaseid ja proportsionaalseid tugi- ja mdjutusmeetmeid pdhikooli- ja
giimnaasiumiseaduse §-s 58 sdtestatud tingimustel ja korras.

(2) Opilastele, kes on trimestri jooksul korduvalt kooli kodukorda rikkunud, niihakse
mojutusmeetmena iiks kord trimestri jooksul kooskolas PGS § 58 16ike 3 punktiga 10 ja 16ikega
7 ette kohustuslik pedagoogiline loeng 1,5 ainetunni ulatuses, mille viib lébi politseiametnik.
Kool teeb meetme rakendamiseks koost66d noorsoopolitseiga.

(3) Opilasele tugi- voi mdjutusmeetme rakendamisest teavitab vanemat klassijuhataja vdi kooli
tugispetsialist kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis kas e-kooli teate voi e-maili teel.

(4) Enne tugi- voi mdjutusmeetme médramist kuulatakse dra Opilase ja vajadusel ka vanema
selgitused ning pohjendatakse dpilasele tugi- voi mdjutusmeetme valikut.

§ 7. Hindamisest teavitamise ja hinnete vaidlustamise kord

(1) Kooli dppekavas sitestatud dpilaste hindamise pohimdtted ja kord on kéttesaadav dpilaste
seaduslikele esindajatele, Opilasele ja Opetajale ning on avalikustatud kooli kodulehel.

(2) Teadmiste ja oskuste hindamise pohimotteid ja korda tutvustavad Spilastele klassijuhatajad
ja ainedpetajad Oppeaasta alguses.



(3) Kéitumise ja hoolsuse hindamise pohimotteid ja korda tutvustab Opilastele klassijuhataja
Oppeaasta algul.

(4) Opilasel on digus saada oma hinnete kohta teavet klassijuhatajalt vdi ainedpetajalt.

(5) Opilase seaduslikul esindajal on digus saada teavet Opilase teadmiste ja oskuste ning
kditumise ja hoolsuse hindamise pohimaétete ja korra kohta ning saada teada oma lapse hindeid
vOi tema teadmistele ja oskustele antud hinnanguid klassijuhatajalt v3i ainedpetajalt.

(6) Opilastele ja vanematele tehakse hinded teatavaks e-pieviku ja vajadusel hinnetelehe kaudu
oppeperioodide keskel.

(7) Trimestri kokkuvotvad hinded tehakse lapsevanemale teatavaks klassitunnistuse ja e-
paeviku kaudu.

(8) Oppevdlgnevusi saab oOpilane likvideerida kogu Oppeaasta viltel kooli dppekavade
iildosades sitestatud tingimustel ja korras. Tédiendava Oppetdd periood on Puka Koolis
juunikuus pérast Oppeperioodi 10ppu, tdiendava Oppetdd perioodi konkreetsel Oppeaastal
otsustab 0ppendukogu iildtodplaani kehtestamisel ning klassijuhatajad teevad selle oma klassi
Opilastele teatavaks.

(9) Taisealisel dpilasel voi alaealise Opilase seaduslikul esindajal on 6igus hindeid ja hinnanguid
vaidlustada 15 kalendripdeva jooksul alates hinde teatavakstegemisest. Teatavakstegemiseks
loetakse hinde kandmist e-paevikusse. Loovtodde hindamisel loetakse teatavakstegemiseks
hinde individuaalset teatavakstegemist komisjoni juuresolekul.

§ 8. Koolis korraldatavast dppest puudumisest teavitamise kord

(1) Opilasel on digus ja kohustus tiita dpiiilesandeid ning osaleda temale kooli pidevakavas voi
individuaalses dppekavas ettendhtud Oppes;

(2) Oppest puudumine on lubatud iiksnes mdjuvatel pdhjustel. Klassijuhataja hindab, kas dppest
puudumise pdhjuseid saab lugeda mdjuvaks. Oppetundidest puudumise mdjuvad pdhjused on
jargmised:

1) opilase haigestumine voi temale tervishoiuteenuse osutamine;

2) ldbimatu koolitee voi muu véddramatu joud, sealhulgas seaduslikult sdtestatud ilmastiku-
tingimused, mille puhul on pdhjendatud dppest puudumine;

3) olulised perekondlikud pohjused;

4) kooli esindamine vdistlustel, konkurssidel, iilevaatustel, projektitoddes;

5) kooli, valla, riigi esindamine erinevate kollektiivide koosseisus eelneva taotluse alusel,

6) tihingute, klubide jms esindamine eelneva taotluse alusel.

(3) Puudumise tdendamine on lapsevanema kohustus. Lapsevanem teavitab Opilase
puudumisest ja selle pohjusest klassijuhatajat esimesel voimalusel eelnevalt kokkulepitud
kanalite kaudu (e-kooli teade, e-mail, sonum telefonile vms). Vanema teate alusel teeb
klassijuhataja e-kooli paevikusse puudumiste osas vastava marke. Tdendamata puudumine on
pohjuseta puudumine.

(4) Ette teadaoleva pikemaajalise puudumise (iiks nédal ja rohkem) kohta esitab vanem kooli
vahemalt nddal enne puuduma jaamist avalduse, kus on margitud puudumise pohjus ja kestus.
Kool koostab Oppest puuduvale Opilasele individuaalse plaani, milles kajastuvad pérast
dppetddle naasmist esitatavad dppekavajirgsed to66d ning kohustuslikud vastamised. Opilane



ja tema seaduslik esindaja kinnitavad oma allkirjaga, et on Opilase dpingutest tulenevatest
kohustustest teadlikud ja vastutavad seatud tilesannete tditmise eest. Kogu protsessi vahendab
klassijuhataja.

§ 9. Opilaste kohustused

(1) Puka Kooli opilane on viisakas, tervitab oma koolipere liikmeid ning suhtub nii endasse kui
iimbritsevasse lugupidavalt.

(2) Opilane teeb koik endast oleneva, et Puka Kool oleks hea mainega dppeasutus. Opilane ei
kahjusta oma tegevusega voi tegevusetusega kooli mainet.

(3) Opilane on tulnud kooli dppima, ta tiidab koolikohustust ning talle antud dpiiilesandeid.

(4) Opilane ei ohusta oma kiitumisega ennast, kaasdpilasi ega kooli todtajaid, ei kanna kaasas
teisi ohustavaid esemeid.

(5) Pohjendatud kahtlusest, et dpilase valduses on pdhikooli- ja giimnaasiumiseaduse §44 15ike
1(1) kohaselt keelatud esemeid vai aineid (relv, I6hkeaine voi narkootilist joovet tekitav aine
jne) teavitab kool viivitamatult politseid.

(6) Vahetunni ajal liigutakse koridorides rahulikult, ei joosta ega tormata. Teise korruse piiretel
koolumine voi ronimine on keelatud.

(7) Tunni ajal alluvad opilased selle tunni Gpetaja juhendamisele ja kontrollile, to6tavad tunnis
kaasa ning ei sega Oppimist ega Opetamist.

(8) Puka Kooli dppetundides on telefonide ja nutiseadmete omavoliline kasutamine keelatud.
Opilane vdib isiklikke voi kooli antud nutiseadmeid &ppetunnis kasutada ainult dppe-
eesmadrkidel ja dpetaja korraldusel.

(9) Opilane tohib koolis fotografeerida, helisalvestada vi filmida ainult dpetaja ja kdigi ruumis
viibivate Opilaste v01 nende vanemate kirjalikul loal, kui see toetab dppekava omandamist.

(10) Valjaspool klassiruumi viibivad dpilased ei sega teiste Oppetodd.

(11) Opilane kasutab tundides dppetddks vajalikke esemeid. Esemed ja ained, mis pole koolis
otseselt keelatud, kuid mida dpilane kasutab viisil, mis ei ole kooskdlas kooli kodukorraga voi
tunnikorraga, peab Gpilane panema Jpetaja korraldusel oma kotti voi andma hoiule klassis
selleks etteniihtud kohta. Opetaja teeb vahejuhtumi kohta mirke e-kooli. Opilase allumatuse
korral vOetakse ithendust klassijuhatajaga, kes omakorda arutab juhtumit dpilase vanematega.

(12) Opilasel on keelatud koolis ja kooli territooriumil ning kooliga seotud iiritustel,
viljasditudel ja laagrites suitsetada, tarvitada alkoholi ja narkootilisi aineid. Opilasel on
keelatud ka joobes kooli vdi kooli territooriumile ilmumine.

(13) Opilased vastutavad oma tookoha ja neile viljaantud dppevahendite siilivuse ja puhtuse
eest. Tekitatud materiaalne kahju hiivitatakse voladigusseaduses sétestatud korras.

(14) Opilased on kohustatud dppeaasta 1dpul vdi koolist lahkumisel tagastama nende kasutusse
antud opikud ja muud dppevahendid.

(15) Raamatukogus, spordikompleksis, kdsit6o-, tooOpetuse, fiitisika- ja arvutiklassides,
spordivéljakul ja sooklas peavad Opilased tditma nende ruumide kasutamise erindudeid.



(16) Lifti kasutamise digus on kooli tdotajatel ja liikumispuudega opilastel.

(17) Opilane on viisaka ja korrektse vilimusega. Koolimajas viibivad odpilased
vahetusjalandudes. Vili jalandud ja tleriided jdetakse garderoobi.

(18) Kehalise kasvatuse tundides on ndutud spordiriietus. Teistes ainetundides spordiriietust ei
kanta. Parast kehalise kasvatuse tundi peseb Opilane end puhtaks.

(19) Kehalise kasvatuse tundidest vabastatud Opilased viibivad oma klassi tunni juures ja
jargivad kehalise kasvatuse Opetaja antud korraldusi.

(20) Kooli tulevad opilased digeaegselt vastavalt tunniplaanile ning ei hiline tundidesse.
(21) Hilinenud dpilased selgitavad hilinemist klassijuhatajale.

(22) Tundide ajal v3ib Opilane lahkuda mdjuvatel pdhjustel kooli territooriumilt ainult
ainedpetaja, klassijuhataja voi kooli juhtkonna loal. Loata lahkumisel langeb vastutus lapse
kaekadigu tile lapsevanemale.

(23) Opetaja hilinemisel iile 10 minuti tunni algusest teatab klassi esindaja sellest arendus- ja
huvijuhile voi direktorile, kes otsustab tunni ldbiviimise kiisimuse.

(24) Koikidest vargustest ja esemete kadumisest, kooli, kaasopilaste, dpetajate ja kooli vara
16hkumisest tuleb koheselt teatada korrapidajadpetajale, klassijuhatajale vai kooli juhtkonnale.

(25) Opilased ei kutsu koolimajja kooliga mitteseotud vodraid isikuid. Kiilalisi kustutakse
koolimajja ainult juhtkonna loal ja teadmisel.

§ 10. Opilaste digused

(1) Opilaskonnal on digus moodustada Opilasesindus, luua seadusega kooskdlas olevaid
klubisid ja tihinguid ning osaleda nende t60s.

(2) Opilasel on digus:

1) vaidluskiisimuste puhul poorduda ainedpetaja ja klassijuhataja, seejarel kooli juhtkonna
poole;

2) istuda klassiruumis vabalt valitud kohal, kui Spetaja pole andnud muud korraldust;

3) opilastel on Oigus kasutada klassivilises tegevuses tasuta oma kooli rajatisi, ruume,
raamatukogu, oppe- ja sporditehnilisi jm vahendeid. K&igi irituste toimumise aeg ja koht
lepitakse kokku (5 péeva varem) kooli juhtkonnaga. Ohtused dpilasiiritused koolis 15pevad
hiljemalt kell 21.00;

4) kasutada koolilt saadud dppetddks vajalikke dppevahendeid;

5) osaleda konsultatsioonides ja saada muud Opiabi ning ndustamist;
6) osaleda tdiendaval Sppetd6l dpetaja vahetul juhendamisel,

7) wviia juhtkonna loal Idbi kiisitlusi ja selle pohjal teha ettepanekuid paremaks
koolikorralduseks;

8) saada abi kooli tugispetsialistidelt;



9) viibida tundide ajal 6ppetundide vilisel iritusel ainult korraldava dpetaja voi kooli juhtkonna
loal ja ainedpetajatega kooskolastatult;

10) viibida suurel vahetunnil dues kooli territooriumil ilmastikule vastavas riietuses.

§ 11. Opilaspileti kasutamise kord

(1) Opilaspilet on dpilase Puka Koolis dppimist tdendav dokument, mille annab dpilasele kool
vanema taotluse alusel parast dpilase arvamist kooli dpilaste nimekirja.

(2) Opilaspilet antakse dpilasele tasuta.

(3) Opilaspileti saamiseks esitab dpilane vdi tema seaduslik esindaja dpilaspiletit taotleva isiku
opilaspiletile sobivas suuruses foto. Klassijuhataja korraldab Opilaspileti viljastamise ja
pikendamise.

(4) Opilane (v.a 15puklassi dpilased) on kohustatud pirast kooli dpilaste nimekirjast
véljaarvamist kehtiva Gpilaspileti koolile tagastama.

(5) Opilaspileti kaotamisel esitab dpilase seaduslik esindaja kooli direktorile kirjaliku avalduse
uue Opilaspileti saamiseks.

§ 12. Opilaste ning kooli tootajate vaimset voéi fiiiisilist turvalisust
ohustavatest juhtumistest teavitamise, nende juhtumite lahendamise kord

(1)Vagivalla ennetamiseks tagatakse koolis jarelevalve Opilaste iile kogu Sppepdeva viltel.
Ohtlike situatsioonide tekkimise ja vigivalla ennetamiseks ja turvalisuse tagamiseks peavad
vahetundide ajal koridorides korda Gpetajad.

(2) Opilaste ja koolitddtajate vaimset voi fiilisilist turvalisust ohustavate olukordade
ennetamiseks on koolimaja koridoridesse paigaldatud jalgimisseadmestik (kaamerad).
Jalgimisseadmestiku kasutamisest teavitamiseks kasutatakse vastava teabega silte koolimaja
sissepadsul. Jalgimisseadmestiku salvestist sdilitatakse piiratud juurdepddsuga valvatavas
ruumis. Juurdepddsudigus salvestisele on direktoril. Direktor fikseerib kirjalikult igakordse
juurdepddsu salvestisele, fikseerides kuupéeva ja kellaaja ning eesmaérgi, mis tingis salvestise
vaatamise vajaduse.

(2) Opilaste ja kooli tddtajate turvalisust ohustavatest juhtumitest vdi olukordadest tuleb
koheselt informeerida ldhimat kooli too6tajat, kes asub tekkinud olukorda lahendama ning
teavitab vajadusel kooli juhtkonda.

(3) Opilane on kohustatud teatama klassijuhatajale vdi juhtkonnale kooli fiiiisilise ja vaimse
keskkonna hiirivatest asjaoludest (koolivédgivald, kiusamine, ahistamine, jms).

(4) Koolivdgivalla juhtumite lahendamisel ldahtutakse Puka Kooli koolivagivalla menetlemise
korrast. (Lisa 1).

(5) Juhtumi lahendamisel ldhtutakse vorgustikutoé pohimaotetest.

(6) Opilane, kes on toime pannud siiiiteo, kirjutab selle kohta koolile juhtumi kirjelduse.
Juhtumi kirjelduse esitavad kdik juhtumiga seotud inimesed (Opilased, koolitdotajad).

(7) Kooli tootajad ei tohi dpilase iseloomustamisel viidata kustunud karistustele.



(8) Kooli nimel p66rdub diguskaitseorganite poole ainult kooli direktor voi tema volitatud isik.

(9) Kui direktor leiab, et isikut, kes pani toime siiiiteo, ei saa mojutada pedagoogilise vestluse
kaudu, koostab ta esildise alaecalise elukohajirgsele alaealiste komisjonile koos taotlusega
kohaldada alaealise mojutusvahendite seaduses ettendhtud mdjutusvahendeid. Enne alaealiste
komisjoni poordumist tuleb Opilasele ja tema seaduslikule esindajale selgitada teo olemust ja
alust.

(10) Oppetoo kiigus dpilasega toimunud dnnetusjuhtumist informeerib kooli to6taja koheselt
kooli juhtkonda ja Opilase klassijuhatajat, kes esimesel vdimalusel informeerib sellest vanemat.

(11) Kui kooli territooriumil viibivad alkoholi- voi narkojoobes voi suitsetavad isikud, on koolil
oigus ja kohustus teavitada sellest politseid.

(12) Opilaste vaimse ja fiiiisilise turvalisuse huvides vdimaldab kool politseil libi viia
operatsioone digusrikkumiste ennetamiseks ja avastamiseks.

(13) Ohu korral tuleb séilitada rahu ja jargida kooli todtajate poolt antavaid korraldusi.
Tegutsemine ohu korral toimub vastavalt hidaolukorra lahendamise plaanile.

§ 13. Distantsoppe korraldamise iildised p6himoétted

(1)Oppetdd toimub reeglina kontaktdppes. Distantsdpet rakendatakse d4rmisel vajadusel
lapsevanema soovil ja kooliga kokkuleppel voi bioloogilise kriisi olukorras. Nakkushaiguste
leviku tokestamise tildised pohimotted kehtestatakse kdesoleva kodukorra lisana vastavalt
Vabariigi Valitsuse ja Terviseameti korraldustele.

(2) Oppeiilesanded ja info vahendatakse e-kooli kaudu.
(3)Oppeiilesanded pannakse iiles iga pieva kohta vastavalt tunniplaanile.

(4)Oppeiilesannete tiitmiseks antakse mdistlik aeg, arvestades dpilaste vdimalusi Interneti ja
koduste digivahendite kasutamiseks.

(5)Opetajal on digus kokkuleppel dpilaste ja vanematega kasutada dppematerjalide ja
selgituste vahendamiseks sobivaid Interneti keskkondi: e-mail, Facebooki kinnine grupp, vms.

(6)Opetaja on dpilaste jaoks kiittesaadav meilitsi, telefonitsi vm kokkulepitud kanali kaudu
vastavalt oma tunniplaanile terve toopaeva jooksul (kell 8.30-15.00).

(7)Videotunni labiviimisest annab dpetaja Opilastele ja vajadusel ka vanematele teada
vihemalt 1 t66pdev enne tunni toimumist.

§ 14. Sooklas kiitumise kord
(1) Opilased saabuvad sooklasse sédgivahetunni alguses, mitte enne kella 11.

(2) Igal klassil on s6oklas kindlaksmédratud laud. Iga laudkond on kohustatud peale s6omise
16petamist kdik lauandud laualt dra viima selleks ettendhtud kohta.

(3) Sooklasse tulles ja seal einestades ei lirmata ega tougelda, opilased jargivad tildkehtivaid
lauakombeid ja viisakusreegleid.



§ 15. Roivistu kasutamise kord

(1) Iga oOpilase kasutuses on individuaalne lukustatav roivistukapp. Kapi votme saab Opilane
Oppeaasta algul klassijuhataja kéest. Tagavaravoti on klassijuhataja kées.

(2) Opilane on vastutav oma kapivotme ja kapi korrasoleku eest. Ta teatab dpetajale, kui
miirkab, et kapi lukk, uks vdi voti on rikutud. Opilase hooletusest vdi tahtlikust rikkumisest
tingitud kahjud hiivitab lapsevanem voladigusseaduses sétestatud korras.

(3) Opilane hoiab oma vahetusriideid ja jalandusid oma kapis, kappi on vdimalik lukustada.
(4) Roivistus ei ole soovitatav hoida raha ja muid vaartuslikke asju.
(5) Raoivistut kasutatakse ainult iileriiete ja jalandude vahetamiseks.

(6) Oppeaasta 16pus tuleb koik isiklikud asjad rdivistust dra viia ja tagastada kapi voti
klassijuhatajale.

§ 16. Raamatukogu kasutamise kord

(1) Raamatukogu on kooli struktuuriiiksus, mis on avatud Oppeaasta alguses kokkulepitud
aegadel. Lahtiolekuajad on raamatukogu uksel ja avalikustatud kooli veebilehel.

(2) Raamatukogu registreeritud lugejaks voivad olla kdik Puka Kooli dpilased, totajad ja
lastevanemad.

(3) Registreeritud lugejal on lugejadigusi tdendavaks dokumendiks ID-kaart v3i Gpilaspilet.

(4) Registreeritud lugejate kohta peetakse raamatukogus lugejate andmebaasi. Andmebaasi
pidamise eesmirk on osutatavate teenuste sidumine neid kasutava isikuga.

(5) Audiovisuaalseid teavikuid (DVD ja CD) laenutatakse ainult Puka Kooli to6tajatele kuni 14
paevaks.

(6) Raamatuid laenutatakse kuni 21 péevaks. Noudluse puudumisel saab laenutdhtacga
pikendada kuni kaks korda.

(7) Raamatukogus tuleb siilitada korda ja vaikust, teiste lugejate segamine on keelatud.
(8) Raamatukogus ei ole lubatud siiiia ega juua.
(9) Valveta jaetud esemete eest raamatukogu ei vastuta.

(10) Kaik laenutajad (Opilased) on kohustatud Oppeperioodi 10pus (enne suvevaheaega)
tagastama talle laenutatud raamatud. Opilasele (isikule), kes raamatuid ei tagasta, ei laenutata
uusi raamatuid enne, kui eelmised on tagastatud. Suvevaheajal on raamatukogu suletud.

(11) Kaotatud opik, raamat vdi teavik hiivitatakse koolile selle soetamisvadrtuses Otepdd
Vallavalitsuse esitatud arve alusel.

(12) Kooli direktoril on Gigus kehtestada raamatukogu sisekorra tagamiseks tdiendavaid
reegleid, mis avalikustatakse kooli veebilehel ja raamatukogu infostendil. Tdiendavad reeglid
on kooli kodukorra osa ning on samuti tditmiseks kohustuslikud.



§ 17. Arvutiklassi kasutamise kord

(1) Arvutiklassis toimub 0ppetdd vastavalt tunniplaanile.

(2) Viljaspool ainetunde saab arvutiklassi kasutada kokkuleppel dpetajaga.

(3) Arvutiklassi kasutav ainedpetaja vastutab klassi korrasoleku eest, avab vajadusel pérast
tundi aknad ja lukustab lahkudes uksed.

(4) Paeva viimasel tunnil liilitavad klassi kasutajad arvutid vélja.

(5) Arvutite ja klassi kasutamise meelespea on iileval arvutiklassi seinal. Tahtlikul voi korduval
reeglite rikkumisel saab kasutaja arvutiklassis tootamise keelu ja peab tegema iilesanded
paberil.

§ 18. Spordikompleksi kasutamise kord

(1) Puka Kooli spordikompleks on kooli struktuuriiiksus, mille hulka kuuluvad spordisaal,
jousaal ning poiste ja tiidrukute duSiruum-rdivistu, mis koolipdevadel on eelkdige kooli
oppekava ldbimise ja huviringide tegevuse teenistuses.

(2) Spordikompleksis osutatakse avalikke teenuseid Otepdd Vallavalitsuse kehtestatud
hinnakirja ja kooliga sdlmitud lepingu alusel.

(3) Spordikompleks ja selle inventar on kooli vara, mida tuleb valitseda ja kasutada
heaperemehelikult ja sddstlikult.

(4) Spordikompleksi sisekorra reeglid on kehtestanud kooli direktor. Nimetatud reeglid on
avalikustatud spordikompleksis ning need loetakse kdesoleva kodukorra osaks.

(5) Spordikompleksis kasutatakse puhtaid sisejalandusid, vilisjalandudega spordikompleksi
siseruumides viibimine on keelatud.

(6) Opilased ja kooli to6tajad on kohustatud tditma spordikompleksi sisekorda.
§ 19. Kodukorra muutmine

Kodukorda muudetakse pohikooli- ja giimnaasiumiseaduses sétestatud korras.



Lisa 1

PUKA KOOLI
KOOLIVAGIVALLA MENETLEMISE KORD

1. Kilassijuhataja:

11 jalgib dpilaste omavahelisi suhteid kollektiivis;

12 informeerib koolivégivalla juhtumi korral juhtumiga seotud Opilaste vanemaid;

13 kui klassis on tdrjutud/kiusatud Opilasi, siis koostods klassiga ning kaasates
vajadusel ainedpetajaid, tugipersonali, selgitab vilja pohjused ning kavandab
meetmeid dpilase ndustamiseks;

14 korraldab {iritusi, mis parandaksid klassikollektiivi mikrokliimat ja Opilaste
omavahelisi suhteid;

15 viib 1dbi klassi lastevanemate koosolekuid, kus informeerib vanemaid Opilaste
omavahelistest suhetest, koolivigivallaprobleemidest, kiisib nende arvamust
probleemide lahendamiseks;

1.6 viib 1dbi vajadusel probleemvestluseid Opilasega tema aitamiseks, kaasates sellele
lapsevanemad, tugipersonali;

1.7 jélgib Opilaste ja ainedpetajate koostodd, aitab lahendada tekkinud probleeme;

1.8 vajadusel poordub tekkinud probleemi lahendamiseks tugipersonali poole;

1.9 informeerib kooli juhtkonda keerukamatest olukordadest, et koostdos leida sobivaid
lahendusi;

1.10 on végivallaohvriks langenud Opilasele toeks ja ndustajaks;

111 esitab végivallatsejad kooli juhtkonnale karistamiseks seadusega ettendhtud korras.

2. Aineopetaja:

2.1 jélgib Opilaste omavahelist suhtlemist, végivalla ilmingute korral sekkub
koheselt;

2.2 informeerib klassijuhatajat vagivallailmingutest klassikollektiivis;

2.3 teeb  koostood  klassijuhataja  ja  tugispetsialistidega  tekkinud
suhtlemisprobleemide ja torjutuse lahendamisel,

2.4 on Opilastele sobralik ndustaja, kui dpilane pdordub tema poole abi saamiseks.

3. Korrapidajadpetaja:

3.1 tdidab vahetundide ajal korrapidajadpetajale ettendhtud kohustusi;
3.2 margates vigivalda, sekkub koheselt, piitiab vélja selgitada voimalusel pohjuse
ja stiidlase; informeerib juhtunust klassijuhatajat, vajadusel kooli juhti

4. Kaoik koolitootajad:

4.1 sekkuvad vigivalla korral koheselt;

4.2 vajadusel kutsuvad kiirabi ja/voi politsei;

4.3 toimetavad végivallatsejad kas klassijuhataja voi kooli juhtkonna juurde
vestlusele;

4.4 on valmis aitama Opilast, kes p66rdub nende poole abi saamiseks;

4.5 el jita reageerimata lihelegi koolivégivallailmingule.



5. Kooli juhtkond:

5.1

aitab vajadusel Opetajatel vilja selgitada vigivalla pdhjused ja siitidlased, votab

Opilastelt seletuskirjad;

5.2
5.3
5.4
5.5

vestleb Opilastega (végivallatsejatega ja végivallaohvritega);
vajadusel kutsub vestlusele ka lapsevanemad;
rakendab seadusega ettendhtud meetmeid végivallatsejate mdjutamiseks;

arutab koolivdgivallaga seotud kiisimusi ndupidamistel, vajadusel voetakse

probleemid arutusele to6tajate koosolekul;

5.6
5.7

jélgib kooli mikrokliimat, végivallailmingute korral sekkub koheselt;

voimaldab kooli to6tajatel osaleda tdiendkoolitustel, kus koolitatakse lahendama

koolivigivallaga tekkinud eriolukordi ja ndustama végivalla ohvriks langenud Opilasi ja
nende vanemaid.



Lisa 2

PUKA KOOLI EKSKURSIOONIDE, OPPEKAIKUDE,
MATKADE LABIVIIMISE KORD

1. Uldsitted

1.1 Opilaste ekskursioone, dppekiike ja matku korraldatakse vastavalt klassijuhatajate ja
ainedpetajate Oppeaasta tookavadele Opetajate voi klassijuhatajate juhtimisel.

1.2 Kéaesolev kord ei laiene lastevanemate voi teiste isikute korraldatud ekskursioonidele
olenemata Opetaja kaasas olekust.

1.3 Reisifirmade teenuste kasutamisel vastutab teenuse osutamise eest ja turvalisuse tagamise
eest reisifirma, Opilaste kditumisest tingitud probleemide eest kaasas olev dpetaja.

1.4 Ekskursiooni, dppekédigu voi matka (edaspidi ettevotmise) korraldaja esitab kooli direktorile
vOi Oppealajuhatajale viis pdeva enne ettevOotmise toimumist nduetekohaselt vormistatud
avalduse ja osalejate nimekirja (vaata lisa 2.1), mille kooli direktor vdi Gppealajuhataja
kinnitab.

1.5 Ekskursiooni voi matka toimumise aja, iseloomu voi marsruudi kinnitab kooli direktor voi
oppealajuhataja ning nimetab vastutava isiku.

1.6 1.-6. klassi dpilasi saadavad tiiskasvanud arvestusega iiks tdiskasvanu iga 10 dpilase kohta
ja 7.-9. klassi oOpilasi tiks tdiskasvanu iga 15 opilase kohta.

2. Ettevotmise labiviimine

2.1 Oppetundide ajal toimuva ettevdtmise puhul tuleb dppetundidest puudumine eelnevalt
kooskdlastada arendus- ja huvijuhiga.

2.2 Ekskursiooni, matka, dppekaigu jms korraldajad teavitavad lapsevanemaid planeeritavast
ettevotmisest voimalusel viahemalt 10 paeva enne rituse toimumist.

2.3 Opilaste vanemad on kohustatud informeerima ettevdtmise eest vastutajat lapse tervisest
tulenevatest erikohtlemise vajadustest.

2.4 Opetaja, kes on mairatud ekskursiooni, dppekidigu voi matka eest vastutavaks, viib 14bi
Opilaste ohutustehnilise instrueerimise. Instrueerimisel peetakse silmas eeskitt konkreetsest
marsruudist, sihtkohast, aastaajast, dpilaste vanusest tulenevaid ohutegureid, et iga Opilane
teadvustaks oma vastutuse. OPILASTEGA KONELDAKSE LIIKLUSOHUTUSEST,
LOODUS- JA TERVISHOIUREEGLITEST, SANITAARNOUETEST,
OHUTUSNOUETEST LOKKE TEGEMISEL, ujumisel, esmaabi vdtetest, leitud 1hkeaine voi
1ohkekehade (ka omavalmistatud 16hkekehade) ohtlikkusest.

2.5 Ekskursioonile, dppekdigule ja matkale minnes kindlustab Opetaja, et kaasa vdetakse
esmaabitarbed.



2.6 Koigil ettevotmistel kehtivad Puka Kooli kodukorra nduded.

3. Tegutsemine onnetusjuhtumi korral

3.1 Igast vahejuhtumist ja dnnetusest tuleb koheselt teavitada kooli direktorit ja tagasi saabudes
kirjutada juhtunu kohta seletuskiri. Igast raskemast dnnetusjuhtumist tuleb koheselt teatada
Pidsteametile ja lapsevanemale, samuti informeeritakse kohalikku omavalitsust.

3.2 lga koolis, ekskursioonil, dppekdigul voi matkal toimunud dnnetusjuhtum tuleb 14bi arutada
kooli dppendukogu koosolekul. Teavitada vastavalt kehtivale korrale.

4. Loppsatted

4.1 Koik erandjuhud, mida antud kord ei sétesta, lahendab kooli juhtkond.



LISA 2.1

Puka Kooli direktorile

AVALDUS

Palun kinnitada............... Klassi.....ocoovviniiiiiiiinninns toimuv ekskursioon/0ppekéaik/matk
........................................................................................ viljumisega

| ] | P

marsruut

ning orienteeruva tagasisaabumise ajaga kell.........................

Lisa 1 Opilaste nimekiri

Lisa 2 Saatjad (nimed ja kontaktandmed, tel nr)

Opetaja allkiri

Direktori poolt médratud vastutav

Direktori kinnitus (allkiri ja pitsat) Kuupidev



